
 

   

 

Mitarbeiter/ -in Einkauf 
 

 

 IHRE AUFGABEN 

• Dokumente bei Lieferanten anfor-

dern 

• Pflege von Material- und Lieferan-

tenstammdaten  

• Ausschreibung von C-Artikeln 

• Verhandlung von Preisen und 

Zahlungsbedingungen mit Liefe-

ranten 

• Vorbereiten und Auslösen von 

Bestellungen  

• Lieferterminüberwachung 

• Rechnungsprüfung 

• Bearbeitung von Reklamationen in 

Zusammenarbeit mit QM, Einkauf 

und Fachabteilungen sowie den 

Lieferanten 

• Mitarbeit an Inventuren 

 IHR PROFIL 

• Sie haben eine abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung oder 

eine vergleichbare Qualifikation 

und konnten bereits erste Berufs-

erfahrung in einer kaufmänni-

schen Position sammeln 

• Sie verfügen über Kenntnisse mit 

ERP-Programmen vorzugsweise 

Infor LN 

• Sie arbeiten selbständig und 

strukturiert, sind zuverlässig und 

verstehen es, sich auf das We-

sentliche zu konzentrieren 

• Der Umgang mit den gängigen 

MS Office-Programmen, insbe-

sondere Excel, gehört für Sie zum 

selbstverständlichen Arbeitsreper-

toire 

• Gute Englischkenntnisse in Wort 

und Schrift runden Ihr Profil ab 

 Wenn Sie sich wiedererkannt haben 

und es Sie reizt, in einem dynamischen 

Unternehmen ohne starre Strukturen zu 

arbeiten, sollten wir miteinander reden. 

Bitte bewerben Sie sich unter Angabe 

Ihres Gehaltswunsches und Ihres 
möglichen Eintrittstermins bei: 

LOGOCOS Naturkosmetik AG 
Personalabteilung 
Zur Kräuterwiese 
31020 Salzhemmendorf 
 
oder per Email im PDF-Format an 
bewerbung@logocos.de 

 

Für weitere Informationen über unser 

Unternehmen besuchen Sie uns gerne 

auf www.logocos.de 

 

 

ÜBER UNS 
Die LOGOCOS Gruppe zählt zu 
den führenden Herstellern von 
Naturkosmetik. Die Produkte 
unserer Marken LOGONA, 
SANTE, Heliotrop, FITNE und 
Ihre Klassiker werden von Ver-
brauchern mit höchsten An-
sprüchen an Natürlichkeit welt-
weit geschätzt und stehen für 
Qualität und Innovation. WIR SUCHEN SIE! 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen 

wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

fachkompetente/n und engagierte/n 

 


